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Il. PROPOSITO GENERAL DEL CURSO

Este curso apoyara al estudiante del tronco comun de las ciencias econdmico administrativas. Se encuentra en el area basica, no
requiere de conocimientos previos y pretende que el alumno distinga los aspectos importantes de la informacion contable y
financiera que le sean Utiles en la toma de decisiones para los negocios describiendo de manera general el marco teérico que regula
la practica contable, sirviéndole de base para materias subsecuentes.

Iil. COMPETENCIA (S) DEL CURSO

Elaborar la balanza de comprobacién identificando de manera general el marco teérico que regula la practica contable, asi como
aplicando la mecanica de contabilizacién de operaciones para estar en condiciones de elaborar la hoja de trabajo y confeccién de
los estados financieros como resultado de llevar contabilidad en los negocios, con un espiritu de profesionalismo y sentido de
responsabilidad.

IV. EVIDENCIA (S) DE DESEMPENO

Resolver un caso practico donde elabore una balanza de comprobacion para que identifique de manera general la mecanica de
contabilizacién que afectan la formulacion de los estados financieros y le permita una mejor toma de decisiones




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Identificar con sentido critico los conceptos basicos involucrados en la elaboracion de la informacion financiera para distinguir la

importancia de la contabilidad en los negocios.

Contenido
UNIDAD I. CONCEPTOS BASICOS DE CONTABILIDAD

1.1 Antecedentes y evolucion de la contabilidad

1.2 Necesidades que satisface la contabilidad

1.2 Concepto y tipos de entidad

1.3 La contabilidad como un sistema de informacién
1.4 Caracteristicas y objetivos de la informacién contable
1.5 Usuarios de la contabilidad

1.6 Definicion de contabilidad

1.7 Tipos de contabilidad

1.8 Organismos y normas que regulan la contabilidad
1.9 Diferencia entre contaduria y contabilidad

1.10 Organizacion de la teoria contable en México

Duracion 10 horas




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia
Definir con claridad los estados financieros identificandolos como un medio de comunicacion que satisfacen necesidades generales

de informacion de los diversos usuarios para la toma de decisiones.

Contenido Duracién 2 horas

UNIDAD It. . ESTADOS FINANCIEROS

2.1 Concepto
2.2 Clasificaciéon
2.2.1 Estados financieros basicos
2.2.1.1 Balance general
2.2.1.2 Estado de resultados
2.2.1.3 Estado de cambios en el capital contable
2.2.1.4 Estado de flujo de efectivo




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Identificar en forma clara y ordenada los elementos fundamentales, clasificacién, objetivo y caracteristicas del Balance General para
diferenciar que la informacién que muestra es en relacién a la situacién financiera de la entidad a una fecha determinada.

Contenido Duracion 10 horas

UNIDAD lIl. . BALANCE GENERAL

3.1 Recursos y obligaciones
3.2 Situacion financiera
3.3 Concepto de Balance General
3.4 Necesidad que satisface
3.5 Elementos
3.5.1 Activo
3.5.2 Pasivo
3.5.3. Capital contable
3.6 Formas de presentarlo
3.7 Clasificacion del activo
3.7.1 Circulante
3.7.2 No circulante
3.8 Clasificacion del pasivo
3.8.1 Corto plazo
3.8.2 Largo plazo
3.9 Clasificacion del capital contable
3.9.1 Capital contribuido
3.9.2 Capital ganado
3.10 Balance general en inglés




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Identificar en forma clara y ordenada los elementos fundamentales, clasificacion, objetivo y caracteristicas del Estado de
Resultados para diferenciar que la informacién que muestra es en relacion a la de los resultados de operacion de la entidad por un

periodo determinado.

Contenido Duracion 10 horas

UNIDAD Iv. ESTADO DE RESULTADOS

4.1 Resultados
4.2 Concepto
4.3 Necesidad que satisface
4.4 Elemento
4.3.1 Ingresos
4.3.2 Egresos
4.3.3. Resultados
4.5 Interrelacién entre el Balance General y el Estado de Resultados

4.6 Estado de resultados en inglés




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Identificar que |a contabilidad capta operaciones financieras y las procesa elaborando la balanza de comprobacion distinguiéndola como el documento que
comprueba la teoria de la partida doble y sirve de base para producir informacién a través de los estados financieros, cumpliendo con una necesidad social de

una forma responsable y profesional

Contenido

UNIDAD V. REGISTROS CONTABLES

5.1 Proceso del registro contable
5.2 Captacion de datos
5.3 Libros de contabilidad
5.3.1 Libro Diario
5.3.2 Libro Mayor
5.3.3 Auxiliares
5.4 Documentos fuentes o comprobatorios
5.4.1 Concepto
5.4, 2 Ejemplos
5.5 Tecria de la partida doble
5.5.1 Concepto
5.5.2 Reglas
5.5.3 Igualdad-Ecuacion contable
56 Lacuenta
5.6.1 Estudio general de la cuenta
5.6.1.1 Concepto
5.6.1.2 Cargo
5.6.1.3 Abono
5.6.1.4 Movimientos
5.6.1.5 Tipo de saldo, lo que indica y como se presenta
5.6.1.6 Reglas de cargo
5.6.1.7 Reglas de Abono
5.7 Catalogo de cuentas
5.7.1 Instructivo del catalogo de cuentas
5.7.1.1 Cuentas de balance
5.7.1.2 Cuentas de Resultados
5.8. Guia contabilizadora

Duracion 20 horas




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Desarrollar un caso practico aplicable a una empresa de servicios, llegando hasta la balanza de comprobacion con diligencia y
puntualidad, registrando en los libros contables de diario, mayor y auxiliares las transacciones que efectiia este tipo de entidad para
identificar el proceso contable que permite elaborar los estados financieros

Contenido Duracion: 5 horas

UNIDAD VIi. REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES DE UNA EMPRESA DE SERVICIOS.

6.11dentificacion de la empresa
6.2 Cuentas caracteristicas de una empresa de servicios
6.3 Registro de un caso practico en libros diario, mayor y auxiliares
6.4 Balanza de Comprobacion
6.4.1 Concepto
6.4.2 Objetivo
6.4.3 Ventajas
6.4.4 Desventajas




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Desarrollar un caso practico a través del procedimiento de analitico, llegando hasta la balanza de comprobacion con diligencia y puntualidad, registrando en
los libros contables de diario, mayor y auxiliares las transacciones que efectia una entidad comercial para identificar el proceso contable que permite elaborar

los estados financieros

Contenido Duracién 12 horas

UNIDAD VII. REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES DE UNA EMPRESA COMERCIAL, UTILIZANDO EL
PROCEDIMIENTO ANALITICO

7.1. Identificacién de la empresa
7.2. Cuentas caracteristicas del procedimiento analitico
8.2.1 Cuentas utilizadas
8.2.2 Ventajas y desventajas
7.3 Diferencia entre el procedimiento perpetuo y el analitico
7.4 Registro de un caso practico en libros diario, mayor y auxiliares
7.5 Elaboracién de la balanza de comprobacioén




V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Desarrollar un caso practico a través del procedimiento de inventarios perpetuos, llegando hasta la balanza de comprobacion con
diligencia y puntualidad, registrando en los libros contables de diario, mayor y auxiliares las transacciones que efectGa una entidad
comercial para identificar el proceso contable que permite elaborar los estados financieros

Contenido Duracion: 11 horas

UNIDAD VIIl. REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES DE UNA EMPRESA COMERCIAL, UTILIZANDO EL
PROCEDIMIENTO PERPETUO

8.1 ldentificacion de la empresa
8.2 Cuentas caracteristicas del procedimiento perpetuo
8.2.1 Concepto
8.2.2 Cuentas utilizadas
8.2.3 Ventajas y desventajas
8.3 Registro de un caso practico en libros diario, mayor y auxiliares
8.4 Elaboracion de la balanza de comprobacion




VI. ESTRUCTURA DE LAS PRACTICAS

No. de
Practica

Competencia(s)

Descripcion

Material de
- Apoyo

Duracién

Resolver un caso practico donde elabore
una balanza de comprobacién para que
identifique de manera general la mecanica
de contabilizacion que afectan la
formulacion de los estados financieros y le
permita una mejor toma de decisiones

Resolver en forma individual una
practica final donde aplicara lo
visto durante el curso. Pudiendo
elaborarla previamente el
maestro, alumno 0 apoyarse en
alguna de las que se incluyen al
final de algun libro de Ila
bibliografia sugerida.

a)Introduccion a la
Contaduria
b)Fundamentos de
Contabilidad
c)Principios de
Contabilidad

25 horas




Vil. METODOLOGIA DE TRABAJO

* En este curso se manejaran conceptos basicos de la contabilidad mediante la exposicion de temas tedricos acomparnados de
ejemplos.

* Se dejaran tareas como investigaciones documentales Yy ejercicios practicos.

* En ocasiones se enunciaran problemas en el pizarron elaborados especialmente para cada unidad, que deberan ser resueltos
de manera individual o por equipo.

* Se resolveran una practica final donde se aplicara lo visto durante el curso que debera ser entregada al final del mismo.

» Se aplicaran cuando menos tres examenes parciales que incluirén teoria, practica o una combinacion (teoria-practica).

Viil. CRITERIOS DE EVALUACION

a) ACREDITACION
Entrega de practica final
b) EVALUACION
Al final de cada tema el maestro y alumnos revisaran conjuntamente el avance del curso y la comprension lograda hasta el
momento.
c) CALIFICACION
La calificacion final se obtendra con la suma de los puntos acumulados a lo largo del curso o del porcentaje asignado a cada uno de
los examenes que se apliquen y/o a Ia practica final, sin perder de vista para darle puntos o porcentaje la competencia a lograr al
final del curso.




IX. BIBLIOGRAFIA
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e Normas de Informacion Financiera

Sanchez Lopez Oscar Ramoén, Mota Parra Martha y Maria IMCP-CINIF, México, 2008
Elena Sotelo * Elizondo Lopez Arturo
“Introduccion a la Contaduria” Contabilidad basica 1
Pearson, Prentice Hall, México, 2008, pp 488. Thomson, México, 2003, pp 386

e Elizondo Lépez Arturo
Lopez Romero Javier Contabilidad basica 2
“Principios de Contabilidad” Thomson, México, 2003, pp 483
Mc Graw Hill, México, 2006, pp 761 * Elizondo Lépez Arturo

Proceso contable 1

Paz Zavala Enrique Contabilidad Fundamental
“Introduccion a la Contaduria”, Fundamentos Thomson, México 2003, pp
Thomson, México, 2007, pp 476 ¢ Elizondo Lépez Arturo

Proceso Contable 2

Thomson, México, 2003, pp 368
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Fundamentos de Contabilidad

Thomson, México, 2003, pp 304

¢ Guajardo Cantﬂ Gerardo
Contabilidad Financiera
Mc Graw Hill, México, 2004, pp 550
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